Prénom nom
Adresse
Code postal Ville
N° de téléphone 

                                                                                                 Destinataire 
                                                                                                 Adresse destinataire 
                                                                                                 Code postal - Ville                                                                                                          

                                                                                                 À .…(ville).…, le .…..(date).…..

                                            
                                                                                           



Objet : absence exceptionnelle
P.J. : ...(document justificatif)…


Madame/Monsieur …(nom)…,
Ma fille/mon fils …(prénom, nom)…, élève en classe de …(précisez)… sera malheureusement contraint(e) de manquer le cours de …(précisez)… qui doit se dérouler de …(heure)… à …(heure)…/l’école le …(date)… en raison de …(précisez)….
Par conséquent, je vous saurais gré de bien vouloir l’excuser pour cette absence exceptionnelle.
À titre de document justificatif, je joins à la présente lettre le/la …(précisez le type de pièce)….
Avec mes remerciements anticipés, je vous prie d’agréer, Madame/Monsieur …(nom)…, mes salutations distinguées.
                                                                                                                                                                                                        Signature : .......................................

