Prénom, nom : ..........................…                                                  
Adresse : .......................................
Code postal - Ville : ......................
Téléphone : ...................................
E-mail : .........................................
                                                                                                  
                                                                                                
                                                                                                 Destinataire 
                                                                                                 Adresse destinataire 
                                                                                                 Code postal - Ville                                                                                                          

                                                                                                 A .…(ville).…, le .…..(date).…..

[bookmark: _GoBack]
Objet : demande de recours gracieux 
Réf. : ............(numéro fiscal)…....…..
P.J. : …(documents justificatifs)…
  

Madame la Directrice/Monsieur le Directeur,

J’ai bien reçu le commandement de payer adressé par vos services le ...(date)… me demandant de régler la somme de …(montant)… euros avant le ...(date)…. Celle-ci concerne la taxe foncière/taxe d'habitation/taxe professionnelle/l’impôt sur le revenu. 
Cependant, c’est avec un sincère regret que je vous annonce que mes ressources financières actuelles ne me permettent pas de faire face à cette échéance. 
En effet, j’ai été confronté ces derniers mois à …(expliquez les raisons de vos difficultés)….
Vous trouverez joint à cette lettre les photocopies de ...(liste des documents justificatifs)… qui vous permettront d’apprécier les faits.
Par conséquent, étant soucieux de régulariser ma situation, j’ai l’honneur de vous demander un recours gracieux sous la forme d’un délai de paiement de 2 mois. Dans l’affirmative de votre part, je m’engage formellement à vous envoyer un chèque de …(montant)... euros avant le …(date)….
Comptant sur votre bienveillance et votre compréhension, je vous prie de croire, Madame la Directrice/Monsieur le Directeur, en l’expression de mes sentiments les plus respectueux.
                                                                                                                                    
                                                                                         Signature : .........................................
