Prénom, nom : ................................                                                  
Adresse : .........................................
Code postal - Ville : .......................
Téléphone : .....................................
E-mail : ...........................................
                             
[bookmark: _GoBack]

                                                                                                 Destinataire 
                                                                                                 Adresse destinataire 
                                                                                                 Code postal - Ville                                                                                                          

                                                                                                 A .…(ville).…, le .…..(date).…..






Objet : demande de rattrapage de l’examen de …(précisez)…
P.J. : …(document justificatif)…

Madame, Monsieur,
Scolarisé(e) au/à …(nom de l’établissement)… en classe de …(précisez)..., je passe en ce moment l'examen du …(précisez)….
Or, je vous informe que j’ai été dans l’incapacité de me rendre à l'épreuve de …(précisez)… qui a eu lieu le ...(date)... en raison de …(précisez le motif de votre absence)…. 
Vous voudrez bien trouver joint à cette lettre le …(précisez le type de document)… justifiant mon absence.
En conséquence, je sollicite votre bienveillance afin que vous acceptiez que je participe à la cession de remplacement qui aura lieu en septembre prochain.
En espérant que vous donnerez une suite favorable à ma demande, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes cordiales salutations.
                                                                                                                                  
                                                                                                                                                                                                                                                  Signature : .......................................
