Prénom nom
Adresse
Code postal Ville
N° de téléphone                                                                                                                                                                                             
                                                                                               
                                                                                                 Destinataire 
                                                                                                 Adresse destinataire 
                                                                                                 Code postal - Ville                                                                                                          

                                                                                                 À .…(ville).…, le .…..(date).…..
                                                                                            

Objet : absence exceptionnelle de notre enfant


Madame/Monsieur …(nom)…,
Nous vous prions de bien vouloir excuser notre fille/fils …(prénom, nom)…, élève en classe de …(précisez)… qui sera absent(e) le …(date)…./du …(date) au …(date)….
En effet, notre enfant ne pourra malheureusement pas assister aux cours/se rendre en classe, car elle/il …(indiquez le motif de l’absence)…. 
Naturellement, nous nous assurerons qu’elle/il rattrape son retard/ses cours le plus tôt possible.
En comptant sur votre compréhension, nous vous prions de croire, Madame/Monsieur …(nom)…, en l’assurance de notre considération distinguée.
                                                                                                                                                                            Signatures : .........................................
                                                                                        
