[bookmark: _GoBack]Prénom, nom : ................................                                                  
Adresse : .........................................
Code postal - Ville : .......................
Téléphone : .....................................
E-mail : ...........................................
                                                                                                                                                                                                  

                                                                                                          Destinataire 
                                                                                                          Adresse destinataire 
                                                                                                          Code postal - Ville                                                                                                          

                                                                                                          A .…(ville).…, le .…..(date).…..




Objet : absence à l'examen de ...(précisez)…
P.J. : …(document justificatif)…

Madame/Monsieur …(nom du professeur)…,
Nous vous prions de bien vouloir excuser l’absence de notre fille/fils ...(prénom, nom)… à l’examen de …(précisez)… qui s’est déroulé le …(date).… de …(heure)… à …(heure)….
En effet, il/elle n’a pas pu s’y présenter en raison de …(motif d’absence)….
Vous trouverez joint à ce courrier, le …(document justificatif)… qui vient confirmer nos dires.
Aussi, nous sollicitons votre bienveillance afin que vous acceptiez qu’il/elle repasse celui-ci lorsque vous le déciderez.
En comptant sur votre compréhension, nous vous prions de recevoir, Madame/Monsieur …(nom du professeur)…, nos salutations respectueuses.
                                                                                                                                  
                                                                                                                                                                                                                                                Signatures : .......................................
