Prénom nom
Adresse
Code postal Ville
N° de téléphone                                                                                                                                                                                             
                                                                                                  
   
  Destinataire 
                                                                                                    Adresse destinataire 
                                                                                                    Code postal - Ville                                                                                                          

                                                                                                    À .…(ville).…, le …..(date)…..


                                                                                                


Objet : absence de ma fille/mon fils


Madame/Monsieur …(nom)…,
Je tiens à vous présenter mes sincères excuses pour l'absence exceptionnelle de ma fille/mon fils …(prénom, nom)…, élève de …(précisez)… en date du …(précisez)….
Effectivement, elle/il ne pourra pas se rendre en classe en raison de …(précisez le motif)….
Attentif au bon déroulement de sa scolarité, je vérifierai que tous les cours qu’elle/il a manqués soient rattrapés.
Comptant sur votre bienveillance, je vous prie de recevoir, Madame/Monsieur …(nom)…, l’assurance de ma considération distinguée.
                                                                                                                                    
                                                                                                                                                                                                                                                    Signature : .....................................
