Prénoms nom
Adresse
Code postal Ville
N° de téléphone                                                                                                                                                                                             

   
                                                                                                 Destinataire 
                                                                                                 Adresse destinataire 
                                                                                                 Code postal - Ville                                                                                                          

                                                                                                 À .…(ville).…, le .…..(date).…..
                                                                                             






Objet : demande de changement de place


Madame/Monsieur …(nom)…,
Notre fille/fils …(prénom, nom)… est en classe de …(précisez)…. Elle/il fait partie de vos élèves cette année.
Or, nous avons appris qu’elle/il est assis(e) au …(spécifiez)… rang/à côté de …(prénom, nom de l’élève)… dans votre salle de cours. Malheureusement, ce placement lui est préjudiciable, car …(exposez les raisons)….
Aussi, soucieux que notre enfant puisse suivre vos leçons sans gêne et dans des conditions satisfaisantes, nous vous demandons de bien vouloir la/le changer de place pour être …( complétez)….
Dans cette attente, nous vous prions d’agréer, Madame/Monsieur …(nom)…, l’expression de nos sentiments respectueux.
                                                                                                                                                                                            Signatures : .........................................
