Prénom, nom : ................................                                                  
Adresse : .........................................
Code postal - Ville : .......................
Téléphone : .....................................
E-mail : ...........................................
                             
                                                                    
                                                                                               
                                                                                                 Destinataire 
                                                                                                 Adresse destinataire 
                                                                                                 Code postal - Ville                                                                                                          

                                                                                                 A .…(ville).…, le .…..(date).…..
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Objet : demande de congés payés par anticipation
  

Madame/Monsieur …(nom de l’employeur)…,

Salarié(e) de votre entreprise depuis le ...(date)…, j'ai acquis ...(précisez)… jours de congés payés. Cependant, je souhaiterais obtenir ...(précisez)... jours de congés supplémentaires afin de ...(expliquez le motif)….
Par conséquent, je sollicite votre bienveillance afin que vous m’accordiez de manière exceptionnelle, des congés payés par anticipation. Ceux-ci débuteraient le ...(date)… pour finir le …(date)….
Dans l’attente de votre réponse et restant à votre disposition pour éventuellement vous rencontrer, je vous prie d'agréer, Madame/Monsieur …(nom de l’employeur)…, l'expression de mes salutations distinguées.
                                                                                                                                   
                                                                                                                                                                                                                                                Signature : ........................................

