Prénom, nom : ...............................                                                
Adresse : .......................................  
Code postal - Ville : ......................
Téléphone : ....................................
E-mail : ..........................................
                                                                   

                                                                                                
                                                                                                 Destinataire 
                                                                                                 Adresse destinataire 
                                                                                                 Code postal - Ville                                                                                                          

                                                                                                 A .…(ville).…, le .…..(date).…..


Objet : délivrance du diplôme de ...(précisez)...


Madame, Monsieur,
Je suis titulaire du …(précisez type diplôme)… que j’ai obtenu à la cession de …(précisez année)… dans votre établissement.
Ce diplôme m’est indispensable pour (la poursuite de mes études/mon insertion dans la vie professionnelle) et ne m’a jamais été remis. Je souhaiterais donc le recevoir à mon domicile.
A cet effet, veuillez trouver ci-joint une enveloppe timbrée et libellée à mon adresse ainsi que la photocopie de ma carte d’identité.
En vous remerciant par avance de l’attention que vous porterez à ma demande, je vous prie de croire, Madame, Monsieur, en mes respectueuses salutations.
[bookmark: _GoBack]
                                                                                      Signature : ………………………….…
