Prénom, nom : .......................                                                  
Adresse : ................................
Code postal - Ville : ...............
Téléphone : ............................
E-mail : ..................................   

.                                                                                                                            
                                                                                                 Destinataire 
                                                                                                 Adresse destinataire 
                                                                                                 Code postal - Ville                                                                                                          

                                                                                                 A .…(ville).…, le .…..(date).…..

[bookmark: _GoBack]
Objet : départ en retraite anticipée
P.J. : attestation de la caisse de retraite



Madame/Monsieur …(nom de l’employeur)…,
Par la présente, j'ai l'honneur de vous informer que j'ai l’intention de faire valoir mes droits à la retraite anticipée. 
Aussi, en application des conventions collectives et considérant mon ancienneté dans votre entreprise, le délai de préavis auquel je suis tenu est de ...(précisez).... Je quitterai donc mon poste le ...(date).…
Dans cette perspective, vous trouverez ci-joint l'attestation de ma caisse de retraite justifiant de mon droit au départ anticipé.
D'autre part, je vous saurais gré de bien vouloir me communiquer le montant de l'indemnité de départ à laquelle je peux prétendre.
Me tenant à votre disposition pour un entretien, je vous prie d’agréer, Madame/Monsieur …(nom de l’employeur)…, l’expression de mes salutations distinguées.
                                                                                                                                

                                                                                          Signature : ........................................

