Prénom, nom : .............................                                                  
Adresse : ......................................
Code postal - Ville : ....................
Téléphone : ..................................
E-mail : ........................................
                           
                                                                                                                                                                 
                                                                                                 Destinataire 
                                                                                                 Adresse destinataire 
                                                                                                 Code postal - Ville                                                                                                          

                                                                                                 A .…(ville).…, le .…..(date).…..

[bookmark: _GoBack]
Objet : duplicata du diplôme du baccalauréat
P.J. : photocopie de ma carte d’identité
 
Madame la Rectrice/Monsieur le Recteur,
Je me permets de vous contacter, car je n'ai plus mon diplôme du baccalauréat …(série, spécialité)… que j’ai obtenu le ...(date).… et préparé au lycée …(nom de l’établissement)… pour la raison suivante : …(précisez : pertes, vols, dégradations suite à sinistre)….

Or, comme vous le savez, j’ai besoin de ce document pour m'inscrire en université. Aussi, je vous saurais gré de bien vouloir m’envoyer un duplicata afin que je puisse poursuivre mes études.

En vous remerciant vivement de faire le nécessaire, je vous prie de croire, Madame la Rectrice/Monsieur le Recteur, en l'assurance de ma considération distinguée.
                                                                                                                                    
                                                                                                                                                                                                                                                  Signature : .......................................

