Prénom, nom : ..............................                                                  
Adresse : .......................................
Code postal - Ville : .....................
Téléphone : ...................................
E-mail : .........................................
                                                                                                   
                                                                                             
                                                                                                 Destinataire 
                                                                                                 Adresse destinataire 
                                                                                                 Code postal - Ville                                                                                                          

                                                                                                 A .…(ville).…, le .…..(date).…..



Objet : demande de travail à temps partiel
[bookmark: _GoBack]
  
Madame/Monsieur …(nom de l’employeur)…,
Salarié(e) de votre entreprise depuis le …(date)…, j’occupe le poste de ...(précisez)…  à plein temps dans le cadre d’un contrat à durée indéterminée/déterminée. 
Or, en application de l’article L. 3123-6 du Code du travail, j’ai l’honneur de vous demander l’autorisation pour occuper un emploi à temps partiel et ne travailler que …(précisez)… heures hebdomadaires au même poste ou à un poste équivalent. 
En effet, je souhaiterais réduire mon temps de travail afin de …(précisez votre projet ou raison : me consacrer à l’éducation de mon enfant, créer une entreprise, suivre un stage, reprendre mes études, problèmes de santé, un motif personnel, etc.)....
Restant à votre entière disposition pour vous rencontrer et vous exposer mes motivations, je vous prie de croire, Madame/Monsieur …(nom de l’employeur)…, en l'assurance de mes respectueuses salutations.
                                                                                                                                    
                                                                                          Signature : ........................................
                                                                                                                                    
                                                                                                                                                                                                                                  
