Prénom, nom : ................................                                                  
Adresse : .........................................
Code postal - Ville : ........................
Téléphone : .....................................
E-mail : ...........................................
                                                                   
                                                                                                
                                                                                                 Destinataire 
                                                                                                 Adresse destinataire 
                                                                                                 Code postal - Ville                                                                                                          

                                                                                                 A .…(ville).…, le .…..(date).…..


Objet : démission

Madame/Monsieur …(nom de l’employeur)…,
J'ai l'honneur de vous informer de mon souhait de démissionner de mon poste de …(précisez)… que j’occupe en (CDD/CDI) depuis le …(date)….
Les (clauses de mon contrat de travail/dispositions conventionnelles) mentionnent un délai de préavis de …(durée)…. En conséquence,  je partirai le …(date)….
[bookmark: _GoBack]Par ailleurs, je vous saurais gré de bien vouloir me remettre, avant mon départ, l’attestation Pôle Emploi, le certificat de travail ainsi que le reçu pour solde de tout compte.
Veuillez agréer, Madame/Monsieur …(nom de l’employeur)…, l'expression de mes sentiments les meilleurs.
                                             
Signature : ........................................
                                                                                                                                    

