Prénom nom
Adresse
Code postal Ville
N° de téléphone                                                                                                                                                                                             
                                                                                                  
   
 Destinataire 
                                                                                                   Adresse destinataire 
                                                                                                   Code postal - Ville                                                                                                          

                                                                                                   À .…(ville).…, le …..(date)…..


                                                                                                


Objet : absence de ma fille/mon fils


Madame/Monsieur …(nom de l’enseignant)…,
Je souhaite vous informer, par la présente, que mon enfant ...(prénom, nom)..., inscrit en classe de ...(précisez)... manquera l'école le ...(date)....
En effet, il est important qu'il puisse se rendre à ...(indiquez le type d'événement)....
Je veillerai bien évidemment à ce qu'il rattrape les cours dès son retour en classe.
En espérant que vous voudrez bien l'excuser pour cette absence exceptionnelle, je vous prie d’agréer, Madame/Monsieur ...(nom de l’enseignant)..., l’expression de mes salutations distinguées.
                                                                                                                                    
                                                                                                                                                                                                                                                    Signature : .....................................
